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Szkolenie produktowe:

V Letnia Szkola z systemami linii Progman

W 2017 roku zapraszamy Panstwa do wziecia udziatu juz w V edycji Letnich Szkét. W tym roku spotkamy sie w zupetnie

wyjatkowym miejscu - Opactwie Benedyktynow w Tyncu.

Terminy i miejsce:

Program
Moduly tematyczne
Progman Kadry Progman Finanse - czesc I
1. Nawiazanie stosunku pracy - 1. Automatyczne nadawanie oznaczen
ewidencja etatu. analitycznych dla kont kontrahentow.
22 2. Zmiana warunkéw umowy o prace - 2. Zasady ewidencji dokumentéw
Sierpniahistoria zatrudnienia. ksiegowych réznego typu.
3. Rozwiazanie umowy o prace - 3. Skroty klawiszowe usprawniajace
archiwum pracownikow. codzienna dekretacje.
4. Ewidencja czasu pracy - Kalendarz/ 4. Dodawanie pozycji dokumentu na
harmonogram. podstawie zdefiniowanych wzorcow.
5. Ewidencja nieobecnosci i narzedzie 5. Zaangazowanie - pracochtonny
Kreator dodawania nieobecnosci. obowiazek, automatyzacja ksiegowania.
6. Tworzenie wtasnych wydrukéw: 6. Szybka dekretacja okresowa na kontach
Menedzer formularzy i Zestawienia. pozabilansowych 980, 998.
7. Wprowadzanie informacji 7. Automatyczna ewidencja rozliczef
dodatkowych o pracowniku i narzedzie wzajemnych miedzy jednostkami.
Terminarz. 8. Zastosowanie typéw operaciji dla kont
rozrachunkowych.
9. Rozliczanie dokumentéw:
- zastosowanie typow operacji dla kont
rozrachunkowych,
- rozliczenia zobowigzan / naleznosci,
- automatyczne ksiegowanie wplat i zaptat.
Progman Place Progman Finanse - czesc II
1. Prawidtowa ewidencja i naliczanie 1. Uzgodnienie stanu $rodkéw
nadgodzin. zgromadzonych na rachunkach bankowych
23 2. Naliczanie $redniej urlopowej dla przy sporzadzeniu sprawozdania Rb-23.
sierpniawielu pracownikow réwnoczesnie. 2. Ewidencja dochodéw budzetowych w
3. Naliczanie ekwiwalentu za urlop. sprawozdaniu Rb-27, Rb-27S.
4. Naliczanie odprawy emerytalno- 3. Naleznosci budzetowe - zasady ich
rentowej. wykazywania w Rb-27 oraz Rb-278S.
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Progman Wyposazenie

1. Istota i elementy majatku w jednostkach
sektora finanséw publicznych.

2. Kryteria podziatu majatku jednostki na
poszczegodlne kartoteki w programie Progman
Wyposazenie.

3. Zasady wprowadzania niskocennych
elementow majatku jednostki do kartoteki
wyposazenie:

- ewidencja ilo$ciowa i ilosciowo-wartosciowa,
- zasady przygotowania typowych dokumentow
zwigzanych z obrotem nimi,

- sposoby przygotowania bogatej gamy
zestawien.

1. Sposoby ewidencjowania $rodkéw trwatych,
pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych:

- wycena majatku trwatego,

- klasyfikacja srodkow trwalych a stawki
amortyzacyjne,

- dokumentowanie ruchu w majatku trwatym -
zasady sporzadzania typowych dokumentow
zwiazanych z obrotem srodkami trwatymi (OT,
LT, PT), protokotéw i innych,

- zasady ewidencjonowania zmiany wartosci,
stawki amortyzacyjnej srodkéw trwatych.

1. Nowoczesne sposoby znakowania majatku
jednostki:

- generowanie kodéw kreskowych,

- wybor odpowiednich materiatow
eksploatacyjnych.

1. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w
oparciu 0 nowoczesne rozwiazania:

- pojecie, sposoby i terminy przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikéw majatku trwatego i
wyposazenia,

- przygotowanie dokumentacji (zarzadzenie,
harmonogram prac, o$wiadczenia 0séb itp.),

- metody prawidlowej inwentaryzacji (komisje
inwentaryzacyjne, osoby odpowiedzialne, itp.),
- tworzenie arkuszy spisu z natury,

- rozliczanie niedoboréw i nadwyzek
poinwentaryzacyjnych.

Progman Rozrachunki

1. Praca z systemem Progman Rozrachunki:

- wprowadzenie danych o jednostce, okreslenie
formy rozliczenia z Urzedem Skarbowym,

- konfiguracja polaczenia z systemem Progman
Finanse,

- definiowanie Uzytkownikéw programu,

- praca z kartoteka dostawcow / odbiorcow,

- tworzenie stownika towaréw oraz ustug,
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Informacje o cenie i terminach

Cena szkolenia:

1000,00 zt / os netto 1230,00 zt / os brutto
Termin i miejsce:

Wkrotce nowe terminy

Czas trwania:

3 dni

Zgloszenia

Kontakt w sprawie szkolenia:
Rafat Rymkiewicz tel. +48 516 005 818 rafal.rymkiewicz@wolterskluwer.com



