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Warsztaty w ramach IV edycji Letnich Szkół

Dla tych z Państwa, którzy pracują na systemie Progman Finanse lub Progman Płace i chcieliby skorzystać z udziału w
samej części warsztatowej IV Letniej Szkoły Finansów, IV Letniej Szkoły Kadr i Płac lub II Szkoły Finansów i Płac,
uruchomiona została taka możliwość. Zapraszamy do zapoznania się ze szczegółami oferty i do udziału w wybranych
warsztatach.

Terminy i miejsce:

Program

PROGRAM WARSZTATÓW IV LETNIEJ SZKOŁY FINANSÓW

 

 

I dzień warsztatów - 18 sierpnia:

 

1.    PRACA Z KARTOTEKĄ KONTRAHENCI

•    Istota prowadzenia kartoteki kontrahenci
•    Powiązanie kont rozrachunkowych z kontrahentem

2.    PRACA W KARTOTECE DOKUMENTY

3.    FUNKCJE USPRAWNIAJĄCE DEKRETACJĘ

•    Korzystanie ze skrótów klawiszowych
•    Tworzenie dokumentu na podstawie istniejącego
•    Dodawanie pozycji dokumentów na podstawie wzorców
•    Automatyczna dekretacja zaangażowania
•    Automatyczna dekretacja wzajemnych rozliczeń między jednostkami
•    Okresowa dekretacja przy wykorzystaniu funkcji Przeksięgowania

4.    ROZLICZANIE DOKUMENTÓW

•    Rozliczanie zobowiązań/należności po stronie WN/MA
•    Księgowanie wpłat /zapłat przy użyciu przycisku F9

5.    SPORZĄDZANIE SPRAWOZDAŃ BUDŻETOWYCH



•    Sprawozdanie RB-27/27S/ZZ z wykonania planu dochodów budżetowych
•    Sprawozdanie RB-28/28S z wykonania planu wydatków budżetowych
•    Sprawozdanie RB-34S z wykonania dochodów i wydatków gromadzonych na rachunku wydzielonym
•    Sprawozdanie RB-N o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych
•    Sprawozdanie RB-Z o stanie zobowiązań wg tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji

6.    ZAPIS SPRAWOZDAŃ DO PLIKU

•    Zapis sprawozdań w formacie systemu Besti@
•    Zapis sprawozdań w formacie systemu TREZOR  3.0

 

II dzień warsztatów - 19 sierpnia:

 

1.    Funkcje usprawniające pracę z systemem Finanse

2.    Ustawienia, parametry oraz ciekawostki

3.    Studium przypadków najczęściej pojawiających się pytań i problemów u Użytkowników

 

 

PROGRAM WARSZTATÓW IV LETNIEJ SZKOŁY KADR I PŁAC

 

 

I dzień warsztatów - 18 sierpnia:

 

TEMAT NR 1. NAWIĄZANIE I ROZWIĄZYWANIE STOSUNKU PRACY – PRAWIDŁOWA EWIDENCJA W SYSTEMIE

TEMAT NR 2. ROZWIĄZANIE UMOWY O PRACĘ – PRAWIDŁOWA EWIDENCJA ZWOLNIENIA, ROZLICZENIE,
ARCHIWUM

ŚWIADECTWO PRACY (Z OPCJĄ PRZELICZANIA WYNAGRODZENIA ZA PRZEPRACOWANĄ CZĘŚĆ MIESIĄCA PRZEZ
GODZINY)

TEMAT NR 3. NALICZENIE EKWIWALENTU ZA NIEWYKORZYSTANY URLOP

TEMAT NR 4. ZMIANA WARUNKÓW UMOWY O PRACĘ – PRZENIESIENIE DANYCH DO HISTORII ZATRUDNIENIA

TEMAT NR 5. EWIDENCJA I ROZLICZANIE NIEOBECNOŚCI (Z OPCJĄ OBNIŻENIA SKŁADNIKÓW PŁAC WG MIESIĄCA
ABSENCJI)

TEMAT NR 6. WYRÓWNANIE WYNAGRODZENIA/ZASIŁKU CHOROBOWEGO

TEMAT NR 7. NALICZENIE NIEOBECNOŚCI Z KODEM ŚWIADCZENIA PRZERWY ZUS 329



TEMAT NR 8. EWIDENCJA I ROZLICZENIE ZWALORYZOWANEGO ŚWIADCZENIA REHABILITACYJNEGO

 

II dzień warsztatów - 19 sierpnia:

 

ZWOLNIENIE, ZMIANA WYNAGRODZENIA, NIEOBECNOŚĆ – PODSUMOWANIE PRAKTYCZNE

TEMAT NR 9. KOREKTA WYNAGRODZENIA/ZASIŁKU CHOROBOWEGO Z POWODU ZMIANY RODZAJU NIEOBECNOŚCI
LUB RODZAJU PŁATNOŚCI

TEMAT NR 10. NALICZENIE ODPRAWY EMERYTALNO-RENTOWEJ

TEMAT NR 11. NALICZENIE NAGRODY JUBILEUSZOWEJ

TEMAT NR 12. WYPŁATY Z ZAKŁADOWEGO FUNDUSZU ŚWIADCZEŃ SOCJALNYCH

TEMAT NR 13. ZESTAWIENIA - KLASYFIKACJA BUDŻETOWA I KLASYFIKACJA ZADANIOWA

TEMAT NR 14. PRZYGOTOWANIE ZAŚWIADCZENIA RP-7

TEMAT NR 15. EKSPORT DANYCH DO SYSTEMU PROGMAN FINANSE

TEMAT NR 16. TWORZENIE PRZELEWÓW Z POTRĄCENIAMI, SKŁADKAMI ZUS I PODATKIEM

TEMAT NR 17. REJESTR OPERACJI W SYSTEMACH PROGMAN KADRY I PROGMAN PŁACE

 

 

PROGRAM WARSZTATÓW II LETNIEJ SZKOŁY FINANASÓW I PŁAC

 

 

I dzień warsztatów Progman Finanse - 18 sierpnia:

 

1.    PRACA Z KARTOTEKĄ KONTRAHENCI

•    Istota prowadzenia kartoteki kontrahenci
•    Powiązanie kont rozrachunkowych z kontrahentem

2.    PRACA W KARTOTECE DOKUMENTY

3.    FUNKCJE USPRAWNIAJĄCE DEKRETACJĘ

•    Korzystanie ze skrótów klawiszowych



•    Tworzenie dokumentu na podstawie istniejącego
•    Dodawanie pozycji dokumentów na podstawie wzorców
•    Automatyczna dekretacja zaangażowania
•    Automatyczna dekretacja wzajemnych rozliczeń między jednostkami
•    Okresowa dekretacja przy wykorzystaniu funkcji Przeksięgowania

4.    ROZLICZANIE DOKUMENTÓW

•    Rozliczanie zobowiązań/należności po stronie WN/MA
•    Księgowanie wpłat /zapłat przy użyciu przycisku F9

5.    SPORZĄDZANIE SPRAWOZDAŃ BUDŻETOWYCH

•    Sprawozdanie RB-27/27S/ZZ z wykonania planu dochodów budżetowych
•    Sprawozdanie RB-28/28S z wykonania planu wydatków budżetowych
•    Sprawozdanie RB-34S z wykonania dochodów i wydatków gromadzonych na rachunku wydzielonym
•    Sprawozdanie RB-N o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych
•    Sprawozdanie RB-Z o stanie zobowiązań wg tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji

6.    ZAPIS SPRAWOZDAŃ DO PLIKU

•    Zapis sprawozdań w formacie systemu Besti@
•    Zapis sprawozdań w formacie systemu TREZOR  3.0

 

II dzień warsztatów Progman Płace - 19 sierpnia:

 

1. KOREKTA WYNAGRODZENIA/ZASIŁKU CHOROBOWEGO Z POWODU ZMIANY RODZAJU NIEOBECNOŚCI LUB
RODZAJU PŁATNOŚCI

2. NALICZENIE ODPRAWY EMERYTALNO-RENTOWEJ

3. NALICZENIE NAGRODY JUBILEUSZOWEJ

4. WYPŁATY Z ZAKŁADOWEGO FUNDUSZU ŚWIADCZEŃ SOCJALNYCH

5. ZESTAWIENIA - KLASYFIKACJA BUDŻETOWA I KLASYFIKACJA ZADANIOWA

6. PRZYGOTOWANIE ZAŚWIADCZENIA RP-7

7. EKSPORT DANYCH DO SYSTEMU PROGMAN FINANSE

8. TWORZENIE PRZELEWÓW Z POTRĄCENIAMI, SKŁADKAMI ZUS I PODATKIEM

9. REJESTR OPERACJI W SYSTEMACH PROGMAN KADRY I PROGMAN PŁACE

Kontakt w sprawie szkolenia:
Rafał Rymkiewicz, tel. +48 516 005 818, rafal.rymkiewicz@wolterskluwer.com


